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Temeljem Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/2016, 114/22) direktor
trgovackog drustva Vodovoda i kanalizacije d.o.o0. Split, OIB: 56826138353, donosi slijededi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) propisuje se nacin postupanja vezano za nabavu roba, radova i usluga za potrebe VVodovoda
i kanalizacije d.o.0. Split (u daljnjem tekstu: Drustvo/ Naruéitelj) s ciljem jedinstvene primjene Zakona
0 javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZIJN 2016) i drugih propisa iz podrudja javne nabave kao i drugih
vazetih zakonskih i podzakonskih akata, kao i internih akata, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima i dr.).

POIJMOVI

Clanak 2.

Pojedini pojmovi iz ovog Pravilnika imaju sljedeée znaéenje:

1. Sektor/odjel/odsjek je organizacijska jedinica Naruéitelja koja izraduje i podnosi Zahtjev za plan
nabave odnosno Zahtjev za pokretanje postupka nabave.

2. Zahtjev za uvrstenje u plan nabave je obrazac kojim se iskazuju potrebe koje su nuZne za slijedecu
poslovnu godinu, odredi se procijenjena vrijednost nabave temeljem istraZivanja trzista, utvrdi pozicija
iz Financijskog plana te odredi vrijeme kada je predmet planirane nabave potrebit.

3. Plan nabave je dokument uskladen s Financijskim planom kojim se ujedinjuju zahtjevi za nabavu i
temelj je za planiranje postupaka nabave.

4. Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV), ukljucujudi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, $to se izri¢ito odreduje u dokumentaciji
o nabavi. Procijenjena vrijednost mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka nabave
temeljem istrazivanja trZista .

5. Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac kojim se na temelju iskazanih potreba i
planiranih financijskih sredstava traZi nabava te koji se dostavlja Odjelu nabave na provedbu.

6. Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura (bez PDV-a) za robu i usluge te 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove.



PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.

1. Narucitelj donosi Plan nabave za svaku poslovnu godinu.
2. Odjel nabave radi izrade Plana nabave trazi po¢etkom studenoga tekuée godine od svih sektora,
odjela i odsjeka Narucitelja dostavu Zahtjeva za uvrstenje u plan nabave za slijedeéu poslovnu godinu
pisanim putem.
3. Zahtjev za uvrdtenje u plan nabave izraduju sektori, odjeli, odsjeci na temelju svojih potreba i u
skladu s planiranim financijskim sredstvima putem obrasca (Obrazac 1.).
4. Zahtjev za uvrstenje u plan nabave (Obrazac 1.) sadrZi:

e naziv predmeta nabave (naziv robe, usluga ili predmet radova)
procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
osigurana sredstva (s PDV-om)
oznaku pozicije u Planu poslovanja na kojoj su sredstva planirana
vrstu postupka nabave
podatak o tome sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum
datum isteka prethodnog ugovora ili okvirnog sporazuma
planirani poCetak postupka
planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma.
5. Zahtjev za uvrStenje u plan nabave potpisuje direktor sektora koji zahtjev dostavlja Odjelu nabave
najkasnije do 15. studenog tekuée godine.
6. Odjel nabave po zaprimanju zahtjeva izraduje prijedlog Plana nabave najkasnije do 25. studenog
vodeci racuna o zabrani izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene ovog
Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih
se stavi u nepovoljan polozaj.
7. Plan nabave donosi direktor Drustva.
8. Plan nabave ovjeren od strane voditelja Odjela nabave i direktora Drustva kao i Godisnji plan
poslovanja za narednu godinu dostavlja u prosincu tekuée godine Nadzornom odboru Drustva i
Skupstini Drustva na znanje.
9. Izmjene i dopune Plana nabave podnose se na nadin da se jasno navede naziv stavke iz objavljenog
Plana nabave, a u posebno se navodi izmjena ili dopuna koje se predlaZze za uvritavanje u Plan nabave.
Izmjena i dopuna plana nabave uz obrazloZenje predaje se Direktoru Drustva uz obavijest voditelju
Odjela nabave.
Izmjene i dopune Plana nabave ovjerene od strane odgovorne osobe iz Odjela nabave i direktora
Drustva dostavljaju se Nadzornom odboru Drustva i Skupétini Drustva na znanje.
10. Registar ugovora izraduje, azurira i objavljuje Odjel nabave. Realizacija ugovora aZurira se u
pravilu jednom mjesecno u suradnji s drugim odjelima i sektorima.
11. SadrZaj, rok donoSenja, nacin i rokove objavijivanja, nadin promjene te druga pitanja u vezi s
Planom nabave propisani su Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju
i analizi trzista u javnoj nabavi (NN 101/2017).

INTEGRITET

Clanak 4.

Narucitelj i svi Ponuditelji moraju jamditi korektnost u postupku kao i izostanak bilo kakve zabranjene
prakse u vezi s postupkom nabave (radnja koja je korupcija ili prijevara, nudenje, davanje ili
obecavanje neke neprilicne prednosti koja moZe utjecati na djelovanje nekog zaposlenika), te
izrazavaju suglasnost s provedbom revizije cijelog postupka od strane neovisnih struénjaka te
prihvacaju odgovornost i odredene sankcije ukljucujuéi i bezuvjetni otkaz ugovora ukoliko se krde
pravila.



II. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE

A. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 11.000,00 EURA

Clanak 5.

1. Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 11.000,00 eura, Narucitelj u pravilu
provodi direktnim ugovaranjem, odnosno izdavanjem narudzbenice jednom ili viSe gospodarskih
subjekata za jedan predmet nabave.
2. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 11.000,00 eura zapocinje
danom slanja voditelju Odjela nabave Zahtjeva za pokretanje postupka nabave prethodno ovjeren od
rukovoditelja/direktora sektora iz Cijeg djelokruga rada je predmet nabave. Nakon ovjere voditelja
Odjela nabave referent Odjela nabave provodi postupak nabave sukladno stavku 1. ovog ¢lanka.
3. Zahtjev za pokretanje postupka nabave sadrzi:

* naziv sektora te odjela/odsjeka koja podnosi Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Obrazac

2.)

¢ naziv predmeta nabave

e procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)

s obrazlozenje Zahtjeva
4.Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnic¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
5. Odjel nabave poslati ¢e jednom ili viSe gospodarskih subjekata poziv za dostavljanjem ponude.
Poziv za dostavljanjem ponude moze se poslati direktno gospodarskim subjektima ili javnom objavom.
Nakon zaprimanja ponuda Narucitelj ¢e odabrati najpovoljniju ponudu koja je temelj za izdavanje
narudzbenice ili sklapanje ugovora s gospodarskim subjektom.
Narudzbenica obavezno sadrzi:

» narucitelja robe, usluge ili radova (adresa i OIB)
isporucitelja robe, usluge ili radova
redni broj narudzbenice
datum ispostavljanja narudzbenice
rok isporuke robe ili usluge ili odradivanja radova
nacin otpreme za robe
rok i nacin pla¢anja

¢ naziv robe ili usluge, ili vrstu radova, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a)
6.Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.
7. Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno odredbama ZJIN
2016, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i podatke o ugovornoj kazni.
8. O izdanim narudZbenicama vodi se evidencija u Registru narudzbenica a o sklopljenim ugovorima
vodi se evidencija u Registru ugovora od strane ovlastene osobe Odjela nabave.
9. Odjel nabave sve izdane narudzbenice i ugovore iznad 2.650,00 eura (bez PDV-a) objavljuje u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku 30 dana od izdavanja narudZbenice
odnosno sklapanja ugovora.



B. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 11.000,00 EURA

Clanak 6.

1. Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 11.000,00 eura,
a manje od 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 11.000,00 eura, a
manje od 66.360,00 eura, zapoCinje danom donosenja Odluke o podetku postupka jednostavne
nabave (Obrazac 7.).

2. Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (Obrazac 2.) mora biti potpisan od strane
voditelja odsjeka/odjela Drustva iz ijeg djelokruga obavljanja poslova je doSlo do nastanka navedene
potrebe i direktora sektora.

3. Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Obrazac 2.) treba se dostaviti najmanje 10 dana prije
planiranog pocetka postupka za jednostavnu nabavu vodeéi ra¢una o sloZenosti predmeta nabave,
vremenu potrebnom za izradu poziva za dostavu ponuda te njihovu prikupljanju, izradi i usuglasavanju
ugovora i drugim okolnostima koje utjec¢u na pripremu i provedbu postupka.

4. Direktor prethodno imenuje za svako pojedino podrucje nabave Povjerenstvo za izradu troskovnika,
projektnog zadatka i dr. pratec¢ih dokumenata (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) &iji su Elanovi radnici
Drustva koji posjeduju znanja i vjeStine za sastavljanje traZene prateée dokumentacije, a i druge
stru¢ne osobe izvan Drustva imenovani putem Obrasca 3.

5. Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaZze se sva dokumentacija potrebna za odluéivanje o
zahtjevu te provedbu postupka (troskovnik, projektni zadatak, elaborati, tehni¢ke specifikacije i dr.)
te Izjavu Povjerenstva da je prateda dokumentacija izradena sukladno propisima, te da je zahtjev za
pokretanje postupka opravdan, nuzno potreban i uskladen sa ostalim sektorima dru$tva u svrhu
izbjegavanja preklapanja nabavki i optimalnog sagledavanja stvarnih potreba. (Obrazac 5.).

6. Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaze se i Izjava direktora Financijsko
racunovodstvenog sektora da su sredstva osigurana za predmetnu nabavu (Obrazac 6.)

7. Sektori/Odjeli/odsjeci koji pokrecu postupak nabave, odgovorni su za pravovremeno podnosenje i
kompletiranje nepotpunih zahtjeva prema Odjelu nabave.

8. U tekstu Zahtjeva za pokretanje postupka nabave obvezno se navodi svrha i namjena nabave.

Clanak 7.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave (Obrazac 7.) sadr?i sljedeée podatke:

¢ naziv predmeta nabave
procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a)
izvor financiranja
evidencijski broj nabave
nacin provodenja postupka
imena ¢lanova Struénog povjerenstva- ovlastenih predstavnika - od kojih je najmanje jedan
¢lan povjerenstva iz Odjela nabave koji mora imati vazeéi certifikat iz podruéja javne nabave.
Ostali Clanovi povjerenstva mogu biti iz Odjela nabave, te predstavnici Odjela koji pokreée
postupak nabave, te osobe, odnosno vanjski suradnici, koje svojim stru¢nim znanjem,
ovisno o predmetu nabave, sudjeluju u provedbi postupka nabave.
Odluci se prilazu:
e Izjava o sprjeavanju sukoba interesa (Obrazac 4.) koju potpisuju svi &lanovi Struénog
povjerenstva, sukladno odredbama ZIN 2016
Zahtjev za pokretanje postupka nabave
sva prate¢a dokumentacija Zahtjeva za pokretanje postupka nabave
Odluka o imenovanju Povjerenstva (Obrazac 3.)
Izjava Povjerenstva da je dokumentacija izradena sukladno propisima (Obrazac 5.)
Izvadak iz Plana nabave
Izjava direktora Financijsko-prodajnog sektora da su sredstva osigurana za predmetnu
nabavu (Obrazac 6.)



Clanak 8.

1. Postupak iz ¢lanka 6. stavak 1. Drustvo provodi u pravilu objavom poziva za dostavu ponuda na
mreZnim stranicama Drustva i putem Elektronitkog oglasnika javne nabave (eojn.hr).

2. U sludaju Zurnosti, zbog tehni¢kih ili drugih opravdanih razloga Naruéitelj moZe iz razloga
svrsishodnosti i ekonomicnosti zatraziti dostavu ponuda direktno od gospodarskog subjekta.

3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

naziv Narucitelja,

podatke o predmetu nabave,

evidencijski broj nabave,

podatke o obveznom sadriaju ponude (traZeni dokazi sposobnosti, ako je potrebno jamstvo,
rok valjanosti ponude, fotografije, katalozi, potvrde, certifikati i dr.),

5. dokaz o nepostojanju duga prema drzavi,

6. rok za dostavu ponuda,

7. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste,
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nadin dostavljanja ponuda,
. adresu za dostavu ponuda,
10.internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
11. kriterij za odabir,
12. tehnicku specifikaciju (troskovnik),
13.rok i mjesto isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova,
14. rok i nacin plaanja,
15. datum objave poziva na internetskim stranicama,
16. rok za donoSenje Obavijesti o odabiru ili ponitenju.
4. Poziv za dostavu ponude ne obvezuje Narucitelja na prihvat ponude niti na dovretak postupka
jednostavne nabave. Narucitelj moZe traziti dostavu ponude i radi analize trZista i istrazivanja $to
moze navesti u pozivu za dostavu ponude.
5. Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narudcitelja.
6. Poziv za dostavu ponuda upucduje se u iznimnim sluéajevima sukladno st.2. ovog &lanka na naéin
koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
potvrda e~-mailom).

Clanak 9.

1.Kriterij za odabir je najniza cijena ili objasnjena i dokumentirana ekonomski najpovoljnija ponuda,
a koje objasnjenje mora dostaviti sektor/odjel/odsjek koji traZi provodenje nabave.

2. Kao dokaz odgovarajuce sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu ponuda moze se
zahtijevati dostava sljedecih dokaza:

1. preslike izvoda iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave
sjediSta gospodarskog subjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran za
obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, ne starijeg od 3 (tri) mjeseca ra¢unajudi
od dana slanja poziva za dostavu ponuda

2. preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o ¢lanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima,

3. ostale uvjete sposobnosti ovisno o vrsti predmeta nabave, ako se procijeni potrebnim.

3. Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti
sukladno ¢lancima 258. i 267. ZIN 2016 , te uvjete tehnitke i strué¢ne sposobnosti sukladno ¢lancima
259. i 268. ZIN-a 2016.

Clanak 10.

1. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za dostavu
ponude iznosi najmanje tri (3) dana, a najviSe deset (10) dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.

2. Ponuda se u nacelu dostavlja u pisanoj formi s naznakom ,Ne otvaraj - predmet nabave i evid. br.



nabave®.
3. Ponuda mora obavezno sadrZavati (treba navesti u upitu za ponudu):

datum i broj ponude,

evidencijski broj nabave sa nazivom predmeta nabave,

popunjeni troskovnik s cijenama u eurima (ako je dan troskovnik),

cijenu ponude bez PDV-a,

PDV,

ukupnu cijenu ponude s PDV-om,

naznaku na koverti ,Ne otvaraj - evid. br. nabave" (ukoliko se dostavlja u pisanoj formi putem
poste ili na protokol Drustva),

8. ime, prezime, titulu i funkciju odgovorne osobe ponuditelja.
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4. Takoder ponuda moze sadrzavati, ovisno o potrebi pojedine nabave, prema procjeni voditelja Odjela
nabave za provodenje postupka nabave i :
1. jamstvo za ozbiljnost ponude,
2. jamstvo za uredno izvrSavanje ugovora,
3. ostalu dokumentaciju vezanu za specificnost odredene nabave (rjedenja i suglasnosti nadleznih
tijela, tehniCke specifikacije, kataloge, uzorke i sl.).

Clanak 11.

Narucitelj je obvezan od ponuditelja s najpovoljnijom ponudom (sukladno kriteriju za odabir ponude)
zahtijevati da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju ako su
informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢&ine ili ako
odredeni dokumenti nedostaju. Ovakvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranju u vezi s
kriterijem za odabir ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 12.

1.Sve dokumente koje javni narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

2. U sludaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji
dostavili, narucitelj mora radi provjere istinitosti podataka zatraziti:

- od ponuditelja dostavu izvornika ili ovjerene preslike dokumenata i/ili
- od izdavatelja i/ili nadleZnih tijela dokument/e.

Clanak 13.

1. Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane Struénog
povjerenstva Narucitelja (u slucaju da su poslane putem poste uz naznaku ,Ne otvaraj®) ili se samo
prilazu Stru¢nom povjerenstvu Naruéitelja (u sluéaju da su poslane elektroni¢kom postom).

2. Ponude se zaprimaju na protokolu Naruditelja a ponude prispjele elektronskim putem se upisuju u
upisnik o zaprimanju ponuda te dobivaju redni broj prema redoslijedu zaprimanja te se tim
redoslijedom i otvaraju.

3. Otvaranje ponuda nije javno.

4. Kada je dostavijena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te
potom osnovna ponuda.

5. Ponude kO]e su pristigle nakon roka za dostavu ponuda, evidentiraju se kao zakasnjele te
neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.



Clanak 14.

1. Pregled i ocjena pristiglih ponuda provodi se, u pravilu, provjerom:
1. da li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno, te da li je dostavljeno jamstvo
valjano
2. odsutnost osnova za iskljuCenje gospodarskog subjekta
3. ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta te, ako je primjenjivo, ispunjenje
kriterija za smanjenje broja sposobnih natjecatelja
4, ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnicke specifikacije te ispunjenje
ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u obavijesti 0 nadmetanju te u dokumentaciji o
nabavi, uzimajuéi u obzir, ako je primjenjivo, varijante ponuda, i
5. raCunsku ispravnost ponude.
2. Nakon pregleda pristiglih ponuda Stru¢no povjerenstvo Naruditelja sastavlja Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 8.).

3. Zapisnik (Obrazac 8.) sadrzi najmanje ove podatke:

naziv i sjediste Narucitelja

naziv predmeta nabave

evidencijski broj nabave

datum i sat poCetka postupka otvaranja i pregleda i ocjene ponuda

imena i prezimena clanova stru¢nog povjerenstva

navod o danu slanja poziva za dostavu ponuda

navod o roku za dostavu ponuda

nazive i sjediSta ponuditelja

cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponuda sa PDV-om

analiti¢ki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je trazeno,
analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija

razloge za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

naziv odabranog ponuditelja

prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za donoSenje Odluke o odabiru (Obrazac 9.) ili
Odluke o ponistenju (Obrazac 10.), s obrazloZzenjem.

Clanak 15.

1. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, usluga nakon prodaje, tehnicka pomo¢, rok isporuke roba ili usluga ili rok
izvrSenja radova.

3. Za donosenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak 16.

1. Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda uvazavajuci kriterij za odabir ponude donosi se
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude (Obrazac 9.).
2. Odluka o odabiru obvezno sadrzi:

podatke o Narucitelju

predmet nabave

naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana

cijenu predmeta nabave bez PDV-a i s PDV-om
razloge odbijanja ostalih ponuda ukoliko je primjenjivo



¢ datum donodenja Odluke o odabiru

e potpis odgovorne osobe Naruditelja

* napomenu ponuditelju da se pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu ZIN 2016, ne

provodi kod jednostavnog postupka nabave.

3. Rok za donoSenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi
30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
4. Odiuka o odabiru najpovoljnije ponude zajedno s preslikom Zapisnika dostavlja se svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica ili povratnica ili izvje$ée o uspjeSnom slanju telefaksom ili
potvrda e-mailom ili objava putem EOJN-a).
5. Temeljem Odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili se sklapa ugovor
0 nabavi.

Clanak 17.

1. Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave (Obrazac 10.) u sljedeéim sluéajevima:
— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije
— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drukéije obavijesti o
nadmetanju ili dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije pokretanja postupka.
2. Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
~ nije pristigla niti jedna ponuda,
- nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- Je cijena svih pristiglih ponuda veca od vrijednosti pragova za koje se primjenjuje ZIN 2016.

Clanak 18.

Zaprimanjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude od strane odabranog ponuditelja, stjeCu se uvijeti
za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

C. IZNIMKE OD PRIMJENE ODREDBI DIJELA A.I B. OVOG PRAVILNIKA

Clanak 19.

Odredbe dijela A. i B. ovog Pravilnika ne primjenjuje se u slu¢aju nabave koja zahtjeva iznimnu Zurnost
i koja nije uzrokovana postupanjem Naruéitelja te u ostalim opravdanim slucajevima.

Ovakva nabava se provodi temeljem pisanog zahtjeva direktora / rukovoditelja sektora u kojem
obrazlaze razlog Zurnosti za postupak nabave iz podru¢ja njegove odgovornosti ili pisani zahtjev
direktora Drustva, uz naknadno provodenje svih obvezujuéih procesa.

III. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 20.

1. Sadrzaj ugovora o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i

odabranom ponudom.
2. Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu

ponuda i odabranom ponudom.



3. Ukoliko u roku od 15 dana nakon potpisivanja ugovora druga ugovorna strana ne dostavi jamstvo
za ozbiljnost ponude, odnosno jamstvo za uredno izvrSavanje ugovora, osoba odgovorna za praéenje
i realizaciju ugovora mora obavijestiti direktora Drustva i Odjel nabave te poduzeti sve zakonom
dozvoljene radnje za otklanjanje nepravilnosti.

4. Osoba odgovorna za pracenje i realizaciju ugovora mora kontrolirati da li je izvréenje ugovora o
nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

5. Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

6. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

7. Osobe zaduzene za nadzor nad izvr§enjem ugovora o nabavi, moraju pored ostalog, osigurati da se
primjenom ove odredbe ne dijeli vrijednost radova ili odredene koli€ine robe i/ili usluga, s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN 2016 i ovog Pravilnika.

IV. CUVANIE DOKUMENTACIJE

Clanak 21.

1. Sva dokumentacija vezana u postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u Odjelu nabave, a
kada to bude omoguceno i na serveru Drustva skenirana u PDF formatu.
2. Rok ¢uvanja dokumentacije je 4 godine od dana zavrSetka postupka jednostavne nabave.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Narucitelj je duZan pridrZavati se odredbi ovog Pravilnika, a samo u iznimnim slué¢ajevima, opravdanim
ili u hitnim situacijama donosioci Zahtjeva za nabavu ¢e modéi u Odjelu nabave, uz prethodnu pisanu
suglasnost direktora Drustva zatraziti nabavu roba/radova/usluga mimo odredbi ovog Pravilnika, a u
skladu s pragovima iz ¢l. 12. ZJN 2016.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu na dan 01.10.2023. godine.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave od
05.12.2022. godine.

Direktor Drustva:

Miroslav Delié, dipl.iur. / o
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OBRAZAC 1.
ZAHTJEV ZA UVRSTENJE U PLAN NABAVE

ODSJEK/ODJEL/SEKTOR:
(koji pokrece postupak)

Ev.br.

Split,

NAZIV PREDMETA NABAVE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

PLANIRANA SREDSTVA:

OZNAKA POZICIJE U FINANCIJSKOM PLANU:

VRSTA POSTUPKA NABAVE:

UGOVOR/OKVIRNI SPORAZUM: UGOVOR

DATUM ISTEKA PRETHODNOG UGOVORA ILI OKVIRNOG SPORAZUMA:

PLANIRANI POCETAK POSTUPKA:

PLANIRANO TRAJANJE UGOVORA / OKVIRNOG SPORAZUMA: SUKLADNO PROJEKTNOM
ZADATKU

NAPOMENA:

Voditelj odsjeka/odjela: Direktor sektora:




OBRAZAC 2.

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

ODSJEK/ODIEL/SEKTOR:
(koji pokrece postupak)

Ev.br.
Split,

NAZIV I EV. BR. PREDMETA NABAVE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

PLANIRANA SREDSTVA/ POZICIJA U PLANU NABAVE:

MJESTO IZVODENJA RADOVA/ISPORUKE ROBE/PRUZANJE USLUGA:

DINAMIKA IZVODENJA RADOVA/ ISPORUKE ROBE/PRUZANJE USLUGE:

OPIS PREDMETA NABAVE I TEHNICKI UVJETI (uz opis predmeta nabave treba navesti i
po potrebi dostaviti tehnicke specifikacije, prihvaéene norme /standarde i elaborate uz
pozivanje na odredene relevantne propise) -zavisno o predmetu nabave:

NAPOMENA :

Voditelj odsjeka/odjela: Direktor sektora:




OBRAZAC 3.

ODLUKA O IMENOVANJU POVJERENSTVA ZA IZRADU TROSKOVNIKA,
PROJEKTNOG ZADATKA I DRUGIH PRATECIH DOKUMENATA ZA PREDMET
NABAVE:

Ev.br
Split,

NAZIV I EV. BROJ PREDMETA NABAVE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

PLANIRANI POCETAK POSTUPKA:

CLANOVI POVJERENSTVA: 1.

NAPOMENA:

Direktor sektora: Direktor Drustva:




. OBRAZAC 4.
IZJAVA O SPRIECAVANJU SUKOBA INTERESA
Ev.br.
Split,
ime i prezime

tvrtka

Temeljem &l. 76. - 79. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16, 114/22) a u svezi &l. 7. Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave ( Br.Protokola: od dana: godine),
upozoren na materijalnu i kaznenu odgovornost u odnosu na to¢nost danih podataka, dajem

IZJAVU

Izjavljujem kao ovlasteni predstavnik narucitelja drustva Vodovod i kanalizacija d.0.0. u postupku
jednostavne nabave u predmetu nabave:

NAZIV I EV. BROJ PREDMETA NABAVE:
sljedece:

1. da obavijam upraviljacke poslove u gospodarskom subjektu:

DA NE
Ukoliko DA, navedite u kojim:

1.

2.

3.

2. da sam vlasnik poslovnog udjela dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjelujem u upravijanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjekta s viSe od
0,50%

DA NE
Ukoliko DA, navedite u kojim:

1,

2.

3.
Ova Izjava daje se sukladno ¢l. 80. Zakona o javnoj nabavi , a sluZi za sprjeavanju sukoba
interesa u postupcima jednostavne nabave.

Split, g.
(potpis)



OBRAZAC 5.

IZJAVA CLANOVA POVJERENSTVA ZA IZRADU TROSKOVNIKA, PROJEKTNOG
ZADATKA I DRUGIH PRATECIH DOKUMENATA (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo)

Ev.br.:

Split,

Sukladno Odluci o imenovanju povjerenstva za izradu troskovnika, projektnog zadatka i drugih
pratecih dokumenata za:

NAZIV I EV. BROJ PREDMETA NABAVE:

Clanovi Povjerenstva za Vodovod i kanalizaciju d.0.0.:

1.

Svojim potpisom pored imena i prezimena u tekstu gore, izjavijuju i potvrduju da je u postupku
predmetne nabave sva prateca dokumentacija izradena sukladno propisima, te da je zahtjev za
pokretanje postupka opravdan, nuzno potreban i uskladen sa ostalim sektorima drustva u svrhu
izbjegavanja preklapanja nabavki i optimalnog sagledavanja stvarnih potreba za nabavkom.
Povjerenstvo odgovara da je sva prateéa dokumentacija medusobno uskladena, te da je projektni
zadatak izraden i uskladen sa svim dostupnim saznanjima koje drustvo ima ili mora imati kako bi se
navedena nabavka optimalno provela.

NAPOMENA:




OBRAZAC 6.

IZJAVA O OSIGURANJU SREDSTAVA ZA PREDMETNU NABAVU

Ev.br.

Split,

Sukladno ¢l. 6. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Br. Protokola: od

godine) izjavljujem i svojim potpisom potvrdujem da su sredstva za niZe navedenu nabavu
osigurana sukladno Planu poslovanjaza _____. godinu te da je predmet nabave opisan u Planu nabave
kako slijedi:

NAZIV I EV. BROJ PREDMETA NABAVE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

IZVOR PLANIRANIH SREDSTAVA:

IZNOS PLANIRANIH SREDSTAVA:

OZNAKA POZICIJE U FINANCIJSKOM PLANU:

NAPOMENA :

Direktor Financijsko-racunovodstvenog
Sektora:




OBRAZAC 7.

ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Vodovod i kanalizacija, d.o.o., Split
Ev.br.
Split,

OVLASTENI PREDSTAVNICI NARUCITELIA
Na temelju &l. 7. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Br. Protokola:

od godine) te sukladno Planu nabave za . godinu provesti

ce se sljedeéi postupak jednostavne nabave:
NAZIV I EV. BRO]J PREDMETA NABAVE:

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

IZVOR PLANIRANIH SREDSTAVA:

IZNOS PLANIRANIH SREDSTAVA:

NACIN PROVOPENJA POSTUPKA:
OVLASTENI PREDSTAVNICI ZA PROVEDBU POSTUPKA - CLANOVI STRUCNOG POVIERENSTVA:

1.
2.
3.
4.
5.

OBRAZLOZENJE POSEBNIH OKOLNOSTI:

(€. 8. st. 2. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave)
Prilozi:
1. Izjava o sprjecavanju sukoba interesa
2. Zahtjev za pokretanje postupka nabave
3. Odluka o imenovanju Povjerenstva za izradu troSkovnika, projektnog zadatka i druge pratece
dokumentacije
Izjava Povjerenstva za izradu troSkovnika, projektnog zadatka i druge prate¢e dokumentacije
Izvadak iz Plana nabave
Izjava Direktora Financijsko-racunovodstvenog sektora o osiguranju sredstava
Ostala prateca dokumentacija

N O

NAPOMENA :

Voditelj Odjela nabave: Direktor:



OBRAZACS8.

SPLIT, __. . . godine
BROJ:
Na temelju ¢l. 14. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Br. Protokola: od

godine), ovlasteni predstavnici Naruéitelja vode:

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA U POSTUPKU NABAVE JEDNOSTAVNE
VRIJEDNOSTI "

1. Narudcitelj: Vodovod i kanalizacija d.o.o. Split, Hercegovacka 8, 21000 Split; OIB 56826138353.

2. Predmet nabave:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave:

5. Dan slanja poziva za dostavu ponuda:

6. Rok za dostavu ponuda:

7. Datum pocetka pregleda i ocjene ponude:

8. Naziv i sjediSte ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda:
LG NAZIV I SJIEDISTE PONUDITELIA
ponude

1.
2.
3.

9. Analiticki prikaz trazenih i danih dokaza o sposobnosti ponuditelja i ocjena sposobnosti
ponuditelja:

PODACI 1Z PONUDA 1. 2: 3.
Naziv ponuditelja

Datum i

broj ponude:

Cijena ponude bez PDV-a (€)
Cijena ponude sa PDV-om (€)

DOKAZI DA NE POSTOJE OBVEZNE OSNOVE ZA ISKLIJUCENJE

Naziv ponuditelja

Potvrda porezne uprave 0
nepostojanju duga, koja nije starija od
30 (trideset) dana

ZADOVOLJAVA

DOKAZI SPOSOBNOSTI

Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti
Dokaz ekonomske i financijske
sposobnosti

Dokaz tehnike i struéne sposobnosti
Jamstvo

ZADOVOLJAVA




OSTALI UVIETI IZ DOKUMENTACIJE

Naziv ponuditelja

Jezik ponude: hrvatski jezik,
latini¢no pismo

Valuta ponude: Euro
Valjanost ponude
ZADOVOLJAVA

OBLIK I SADRZAJ PONUDE

Naziv ponuditelja

Ispunjen ponudbeni list
Ponuda sadrZi trazene dokaze
da ne postoje obvezne osnove
za isklju€enje ponude
Ponudena cijena iskazana je u
apsolutnom iznosu

Ponhuda je ovjerena i potpisana
Ponuda je bez ispravaka
Ponuda je tiskana ili pisana
neizbrisivom tintom

Ponuda je sastavljena u skladu
s Dokumentacijom o nabavi
ZADOVOLJAVA

RACUNSKA PROVJERA

Naziv ponuditelja

Cijena ponude nakon rafunske
provjere (€)

Ukupna cijena ponude nakon
racunske provijere (€)
ZADOVOLJAVA DA DA DA

OCJENA PONUDE

PONUDITELJ

PRIHVATLIIVA

10. Naziv i sjediSte ponuditelja &ije ponude se odbijaju na osnovi rezultata pregleda i ocijene
ponuda:

Isklju¢uju se ponude ponuditelja s obzirom da iste nisu sastavljene u
skladu s dokumentacijom o nabavi. Ponude se nec¢e razmatrati u daljnim koracima.

11. Kriterij za odabir ponude:

12, Analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude:

Prema uvjetima i kriteriju za odabir iz Dokumentacije o nabavi, ponuda je/su ocjenjena/o kao
prihvatljiva i to ponuditelja:
1.

2.



Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude:

Valjane ponude su rangirane prema kriteriju za odabir ponude.

CIJENA PONUDE CIJENA PONUDE
AP E= S (BEZ PDV-a) (SA PDV-om)
1.
13. Naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi i razlozi
za njegov odabir:
Na temelju pregleda i analize ponuda Povjerenstvo je ocjenilo da je ponuda ponuditelja

, prema uvjetima iz Dokumentacije o
nabavi prihvatljiva ponuda, te se predlaze odabir ponude ovog ponuditelja.

14. Prijediog odgovornoj osobi narucitelja za dono$enje odluke o odabiru i odluke o ponistenju:
Slijedom gore navedenog predlaZze se odgovornoj osobi Naruéitelja da donese Odluku o odabiru ponude
ponuditelja , iz razloga navedenih u tocki 13. ovog
Zapisnika, te da pristupi sklapanju Ugovora sa odabranim ponuditeljem.

15. Datum zavrsSetka pregleda i ocjene ponuda: __. , .godineu __:__ sati.

16. Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda:

Ovlasteni predstavnici naruditelja:

Predstavnik 1

Predstavnik 2

Predstavnik 3




OBRAZAC 9.

SPLIT, __._ . . godine
BROJ:

Direktor Vodovoda i kanalizacije d.o.o. Split, kao zakonski zastupnik sektorskog naruéitelja, sukladno
¢l. 15. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, nakon sastavljenog Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, kojeg je sacinilo Povjerenstvo za jednostavnu nabavu __. . .godine,
donosi slijedecu:

ODLUKU

o odabiru ponuditelja za nabavu , evidencijskog broja
nabave: .

1. Podaci o sektorskom naruditelju:
Vodovod i kanalizacija d.o.0., Hercegovacka 8, 21000 Split; OIB 56826138353.

2. Vrsta postupka javne nabave: Postupak jednostavne nabave.

3. Predmet nabave ili grupa predmeta nabave za koju se donosi odluka o odabiru:

4. Naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi:

Cijena ponude bez PDV-a: €
Cijena ponude s PDV-om: €
5. Razlozi odabira, obiljeZja, prednosti ponude:

Odabrana ponuda u potpunosti zadovoljava traZzene uvjete iz Dokumentacije za nadmetanje, ispunjava
traZene zahtjeve u pogledu opisa i tehni¢kih specifikacija predmeta nabave, te je prema kriteriju
odabira ocijenjena kao najpovoljnija.

Direktor:

Prilozi:
-Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

Dostaviti:
- Odjelu nabave, ovdje.



OBRAZAC 10.

VODOVOD I KANALIZACIJA d.0.0., Split

SPLIT, _ . . . godine

BROJ:

Sukladno €l. 17. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Br. Protokola: od
godine) direktor Drustva dana__._ . . Godine, donosi sljedecu:

ODLUKU O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Podaci o naruditelju: Vodovod i kanalizacija d.o.o. Split, Hercegovacka 8, 21000 Split,
OIB: 56826138353

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Procjenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

ObrazloZenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave:

DIREKTOR:




